南充市人力资源和社会保障局

劳务派遣单位设立分公司异地备案办事指南

一、适用范围

劳务派遣经营单位在异地办理分公司的。                    
二、申请条件

许可机关同意依法取得劳务派遣经营许可证单位设立分公司；

分公司有与开展业务相适应的固定的经营场所和设施。

三、申请材料

	序号
	申请材料名称
	申请材料要求
	样本
	备注

	1
	劳务派遣单位设立分公司经营劳务派遣业务备案申请书
	材料种类:收原件。落款处盖章。纸质材料份数:1份、电子材料份数:0份。报送标准:A4纸打印。网上报送要求:扫描件。
	 详见 格式文本劳务派遣单位设立分公司经营劳务派遣业务备案申请书。示范文本劳务派遣单位设立分公司经营劳务派遣业务备案申请书.jpg。                                
	A4纸打印

	2
	总公司许可地人力资源和社会保障部门同意设立分公司的批复
	材料种类:收原件。落款处盖章。纸质材料份数:1份、电子材料份数:0份。报送标准:原件。网上报送要求:扫描件。
	 详见 示范文本总公司许可第人力资源和社会保障部门同意设立分公司的批复样本.jpg。                                
	原件

	3
	总公司上一年度劳务派遣经营情况报告
	材料种类:收原件。落款处盖章。纸质材料份数:1份、电子材料份数:0份。报送标准:A4纸打印。网上报送要求:扫描件。
	 详见 示范文本劳务派遣上年度经营情况样本.doc。                                
	A4纸打印

	4
	总公司营业执照和劳务派遣经营许可证
	材料种类:验原件、复印件。纸质材料份数:1份、电子材料份数:0份。报送标准:查验原件，交复印件。网上报送要求:扫描件。
	 详见 示范文本营业执照副本复印件样本.jpg、营业执照复印件样本.jpg。材料样本劳务派遣经营许可证（副本）样本.jpg、劳务派遣经营许可证样本.jpg。                                
	查验原件，交复印件

	5
	分公司营业执照或者《企业名称预先核准通知书》
	材料种类:验原件、复印件。纸质材料份数:1份、电子材料份数:0份。报送标准:查验原件，交复印件。网上报送要求:扫描件。
	 详见 示范文本企业名称预先核准通知书.jpg、分公司营业执照（副本）样本.jpg、分公司营业执照样本.jpg。                                
	查验原件，交复印件

	6
	总公司法定代表人和分公司负责人的身份证明
	材料种类:验原件、复印件。纸质材料份数:1份、电子材料份数:0份。报送标准:复印件。网上报送要求:扫描件。
	 详见 示范文本身份证复印件样本.jpg。                                
	复印件

	7
	分公司经营场所使用证明（即：分公司具备有产权的经营场所，或者租用固定经营场所）
	材料种类:验原件、复印件。纸质材料份数:1份、电子材料份数:0份。报送标准:查验房屋租赁合同或房屋产权证原件。网上报送要求:扫描件。
	 详见 示范文本经营场所使用证明.pdf。                                
	查验房屋租赁合同或房屋产权证原件


四、到实体大厅办理次数

窗口办理：1
次。

网上办理：1
次。

五、办理流程

 开始--申请--受理--审核--发证--完成。

六、审批决定证件

四川省XX市（县）劳务派遣单位设立分公司备案登记表

七、承诺办理总时限

3个工作日。

八、数量限制

无限制。
九、收费标准

不收费。

十、收费方式

不支持在线支付。

十一、认证方式

平台注册、手机认证、身份证实名认证、实体大厅现场审核认证。
十二、办理时间

国家法定工作日

十三、办理地点

顺庆区涪江路1号
十四、申请材料递交方式

现场递交。

十五、办理结果领取或送达方式

支持快递。

十六、办理网址

四川政务服务网：www.sczwfw.gov.cn。
十七、咨询电话
0817-2338332
十八、监督电话
四川省政府服务热线：12345。

十九、注意事项

无。
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